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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA EXPEDIENTES DEL 

PERSONAL DE LA SECRETARÍA DE OBRAS PÚBLICAS. 
 
En cumplimiento a la Ley General de Protección de Datos Personales en 
Posesión de los Sujetos Obligados y la Ley de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, la Secretaría 
de Obras Públicas del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, en lo 
subsecuente SEOP, a través de la Dirección de Administración, en su calidad de 
Sujeto Obligado informa que es el responsable del tratamiento de los 
datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos  de 
conformidad con lo dispuesto en los citados ordenamientos y demás que 
resulten aplicables. 

 
¿QUÉ DATOS PERSONALES SE RECABAN Y PARA QUÉ? 
 
Los datos personales son recabados con el objetivo que la Secretaría de 
Obras Públicas, lleve a cabo lo siguiente: a) Integrar y administrar la 
plantilla del personal del Instituto; b) Cumplir con las disposiciones 
administrativas, laborales, fiscales y de seguridad social aplicables; c) 
Identificación y autenticación como persona servidora pública; d) Control 
de acceso y aplicación de medidas de seguridad institucional; e) 
Generación y dispersión de pagos de sueldos, salarios y prestaciones; f) 
Emisión de comprobantes de pago, constancias y documentación 
laboral; g) Difusión de información pública de oficio, en los casos 
permitidos por la normatividad; h) Integración, actualización y 
conservación del expediente laboral y del historial de desempeño; i) 
Conservación de la información para fines de seguridad social y de 
histórico laboral. 
  
Los datos que se recaban son los siguientes: 
• Acta de nacimiento. 
• Currículum vitae y constancias de estudios. 
• Carta de no inhabilitación. 
• R.F.C. 
• Copia credencial del INE, por ambos lados. 
• Copia de la C.U.R.P. 
• Copia de comprobante de domicilio actual. 
• Solicitud de empleo. 
• Copia de cédula profesional y/o último grado de estudios. 
• Certificado médico. 
• 2 cartas de recomendación. 
• 2 fotos tamaño infantil: 
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TRANSFERENCIA DE DATOS.  
 
Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales, salvo 
aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de 
información de una autoridad competente, que estén debidamente 
fundados y motivados.  
 
Usted podrá consultar el Aviso de Privacidad Integral en las Oficinas de la 
Secretaría de Obras Públicas con domicilio en la Carretera Boulevard 
Solidaridad Internacional Km 2.5. Colonia Industrial, C.P.77040, de la 
Ciudad de Chetumal, Quintana Roo. 


